附件5   专业课在线教学工作安排
	阶段
	时间
安排
	工作内容
	实施对象
	负责单位
	负责人
	完成
时间
	备注

	开课前
	3月7日
	提交本单位专业课在线教学工作实施方案及工作台账
	
	各教学单位
	主管院长
	3月7日
	将实施方案及工作台账按学院+标题命名，发送至邮箱：yjsy@nwpu.edu.cn。

	
	3月10日
	任课教师与学生建立班级QQ群或微信群，上传相关学习资料
	授课教师
研究生
	各教学单位
	任课教师
	3月10日
	

	
	3月10~15日
	组织教师试讲，学院督导检查并反馈，校级督导随机抽查
	授课教师
	各教学单位
研究生院
	督导组，各学院秘书
	3月15日
	试讲工作可根据开课时间具体安排

	开课中
	3月16日起
	院级督导组进入课程学习平台进行听课，并将督导中发现的异常情况实时反馈至相关学院。校级督导随机听课。
	督导组
	各教学单位
	督导组
	授课期间
	将督导听课评价汇总表每周汇总，每周六提交给质量办

	
	3月17日起
	所有教学准备未达标的教师进行整改
	授课教师
	各教学单位
	督导组，各学院秘书
	授课期间
	

	
	3月17日起
	每周汇总各学院在线教学工作，形成各教学单位的教学日报
	
	各教学单位
	各学院秘书
	授课期间
	每周六提交
培养办


