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	一、考查目标
	二、考试形式
	闭卷，笔试。
	三、试卷分数与考试时间
	试卷满分为150分，考试时间为180分钟。
	四、试卷内容结构
	档案学概论    约50%
	图书馆学概论  约30%
	目录学        约20%      
	五、试卷题型结构
	简述题 约50分
	分析思考题  约40分
	论述题   约60分
	第一章档案的概念与属性
	第一节档案定义
	一、档案定义的多样性及其两种基本类型
	二、定义的方法与档案的定义
	（一）档案的定义
	（二）档案的属概念
	（三）档案的种差
	（四）档案存在的范畴

	三、档案内涵的理解
	（一） 档案是人类活动的记录
	（二） 档案信息的记录是通过符号实现的。
	（三） 档案是被人们有意识保存起来的符号记录
	（四） 档案具有原始记录的本质属性


	第二节 档案的形成过程与形成理论
	一、档案源实体的自然形成规律
	1.“档案自然形成规律”的基本内容
	2.“档案自然形成规律”的重要意义

	二、档案事物的有意识形成理论
	1.档案有意识形成理论的基本内容
	2.“档案有意识形成理论” 的重要意义


	第三节 档案的本质属性与一般属性
	一、档案的本质属性
	二、档案的一般属性
	（一）信息性
	（二）文化性
	（三）知识性
	（四）整体性


	第四节 档案与相关事物的区别与联系
	一、档案与文件
	二、档案与文献
	三、档案与资料
	四、档案与图书
	五、档案与文物

	第五节 档案的种类
	一、全社会档案的整体种类划分
	（一）按社会活动的职能分工划分档案种类——《中国档案分类法》
	（二）按历史时期划分档案种类
	（三）按档案形成者划分档案种类
	（四）按档案内容范围划分种类
	（五）按档案的物质载体形式划分种类
	1.石质档案
	2.泥版档案
	3.甲骨档案
	4.简牍档案
	5.缣帛档案
	6. 金属档案
	7.纸草档案
	8.纸质档案
	9.音像档案
	10.电子档案




	第二章档案的历史源流
	第一节档案的起源
	一、中国档案起源诸说
	二、档案起源的基本过程

	第二节  档案信息载体的进化过程与规律
	一、信息符号演变发展概述
	二、原始时代
	三、手工时代
	四、机器时代
	五、信息载体进化的一般规律

	第三节  档案物质载体进化的过程与规律
	一、自然物阶段
	二、粗加工阶段
	三、制造阶段
	四、电子阶段
	五、档案物质载体进化的一般规律

	第四节 档案名词术语的演变
	一、分散发生阶段（先秦）
	二、少量通用阶段（秦汉至清）
	三、统一术语阶段（近代至今）——档案”一词的产生与成为统一名词


	第三章档案的价值与作用
	第一节档案的根本价值
	（一）档案根本价值的表述
	（二）档案根本价值的来源
	（三）档案根本价值的理解

	第二节 档案的基本作用
	一、凭据作用——作为事实证据的经验价值
	二、参考作用——作为案例和知识的经验价值
	三、情感与美学作用——作为感觉对象的经验价值

	第三节 档案的价值特性与实现规律
	一、档案的自在价值、自为价值与档案价值的实现
	二、档案价值的客观性与档案价值需求的刚性律
	三、档案价值的相对性、潜在性与档案价值实现的条件律
	（一）档案价值的潜在性
	（二）档案价值实现的条件律
	1.社会条件
	2.档案管理因素
	四、档案价值的时空特性与档案价值的异质律、扩展律、时效律
	（一）主体多样性与档案价值实现的异质律与扩展律
	1. 空间上的主体多样性
	2.针对个体而言，档案的价值实现具有异质律。
	3.针对群体而言，档案价值实现具有范围的扩展律。

	（二）时间上具有历史的阶段性与档案机密程度的递减律、价值大小的增贬律


	第四章档案工作概述
	第一节档案工作的基本内容
	一、档案业务管理
	二、档案行政管理及其他工作
	（一）档案行政工作
	（二）档案业务机构建设
	（三）档案教育工作
	（四）档案科学技术研究工作
	（五）档案宣传工作
	（六）档案国际合作与交流工作
	三、档案信息化建设
	（一）档案信息数字化
	（二）档案网站建设
	（三）数字档案馆建设

	第二节 档案工作的构成与工具形态
	一、档案管理活动中的物质与意识
	（一）档案物质观
	（二）档案意识观
	（三）档案虚拟观

	二、档案的物理管理与逻辑管理
	（一）档案物理管理与逻辑管理的概念
	（二）档案物理管理与逻辑管理的内容与特点


	第三节档案工作的空间与时间
	一、档案空间观
	（一）概述
	（一）档案工作的宏观空间
	（二）档案工作的中观空间
	（三）档案工作的微观空间属性
	（四）数字时代的档案虚拟空间形态

	二、档案时间观
	（一）档案工作的宏观时间性
	（二）档案工作的中观时间性
	（三）档案工作的微观时间性


	第四节  档案事业的根本原则
	（一）“一致性原则”是档案事业所应遵循的根本原则
	（二）“一致性原则”的理解

	第五节 档案工作的基本原则
	一、中国档案工作基本原则的形成过程
	二、档案工作基本原则的内容及其理解


	第五章 档案业务管理
	第一节 档案业务管理机构及职能
	一、档案馆
	（一）档案馆的含义与历史
	（二）档案馆的性质与任务
	（三）中国档案馆的类型
	二、档案室
	（一）档案室的含义
	（二）档案室的性质与职责
	（三）档案室的类型
	三、新型档案机构
	（一）文件中心
	（二）档案寄存中心
	（三）商业性档案服务机构

	第二节 档案业务管理的基本流程

	第六章  档案行政管理工作
	第一节档案行政管理工作体制
	一、分散式档案行政管理体制
	二、集中式档案行政管理体制
	三、分散式和集中式档案行政管理体制的比较
	四、我国档案事业管理体制的发展变化

	第二节档案行政管理工作机构及其工作职责
	一、档案行政管理机构的类型
	二、档案行政管理机构的隶属关系
	三、档案行政管理机构的职责
	四、档案行政管理机关内部职能机构的设置


	第七章 档案工作的其他部分
	第一节 档案立法与档案标准化工作
	一、档案立法概述
	二、档案立法体系
	三、档案标准化工作概述
	（一）档案标准化工作的涵义
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