上海音乐学院疫情防控期间研究生学位论文答辩程序

按照答辩时间，答辩记录秘书提前登录会议平台，邀请答辩委员会成员进入腾讯视频会议平台，将答辩委员会主席设为联席主持人。答辩协助秘书确认录音录像设备存储空间、音质画质清晰稳定，上传共享文档。人员召集及相关准备工作应在答辩正式开始前10分钟准备就绪。
答辩主席宣布答辩开始，逐一确认答辩委员在线情况，介绍远程答辩程序。
预备会。各答辩委员根据答辩人的预审意见及提前准备的问题，直接进行答辩问题的讨论与拟定。
预备会时间博士研究生、学术型硕士研究生不得超过20分钟，专业学位硕士研究生答辩组不得超过30分钟。博士学位论文答辩问题集中为3－6个中心问题；学术型硕士研究生学位论文答辩问题集中为3个中心问题；专业学位硕士研究生学位论文答辩问题集中为2-3个中心问题。
答辩秘书邀请答辩人进入腾讯会议平台，答辩人在线进行论文陈述。专业学位硕士研究生答辩组陈述人，须按照顺序依次陈述问答，等待期间应关闭语音，视频画面保持开启。
答辩人应在单独空间独立进行答辩，答辩全程保证网络畅通，图像清晰，声音连贯。如遇网络故障导致陈述不流畅，答辩委员可通过共享文件调取答辩人陈述PPT，或由答辩协助秘书直接共享陈述PPT及陈述视频。

5、问答环节。答辩人陈述结束，答辩委员会主席提出问题，答辩人回答问题。专业学位硕士研究生问答采用答辩人1陈述后直接回答委员会问题，陈述问答结束后，答辩人2如此反复。问答结束后，答辩人退出线上会议平台。

疫情期间问答环节取消答辩人问题准备时间，在陈述后直接线上回答答辩委员会提出的相关问题。
博士研究生应控制在30分钟以内；学术型硕士研究生应控制在20分钟以内；专业学位硕士研究生应控制在10分钟以内。

在线陈述、问答不得超过规定时间，时间须由答辩主席精准把控。

6、答辩秘书确认答辩人退出视频会议后，答辩委员会立刻进行投票表决，线上投票采用“问卷星”进行投票。同时，答辩委员会进行线上讨论，对论文/作品及答辩情况进行讨论并生成决议。

7、答辩秘书统票结束且生成决议之后，答辩秘书邀请答辩人进入线上会议室，由答辩委员会主席宣布答辩委员会决议及表决结果，答辩秘书线上截图共享含答辩委员会成员电子签名的学位论文/学位作品答辩决议书。
8、远程答辩过程中，答辩秘书需要对答辩（含宣布结果）进行全程记录，并完成《研究生学位论文答辩会议记录》。答辩协助秘书要做好协调会场的工作，同时对答辩全程（含答辩委员会专家组内讨论）进行录音录像，重要环节画面截图（5-8张），其中1张应包括所有答辩委员会成员及答辩人的截图。
9、答辩委员会应对答辩人的学位论文或及作品质量进行严格、认真的审查，并详细指出论文或及作品中存在的不足和问题，提出改进意见。
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