中国人民大学答卷回收系统
使用指南

中国人民大学答卷回系统是研究生复试时复试考试的答题上传系统，本系统支持上传图片、PDF文档、word文档等文件类型，需按我校各学院、专业的具体要求上传答题类型。系统具有将回收答题打包下载功能，便于答卷的远程回收、监督、分发。

1． 登录
中国人民大学答卷回收系统复试生的登录地址是：http://yjsfs.ruc.edu.cn
[image: ]
用户名：复试生的考生编号（15位）
密码：复试生的身份证号（18位）
复试生的登录帐户有效性，由复试生报考大学设定，若出现不能登录情况，请您及时联系报考学院。每次登录，系统均有产生记录。

2． 复试生答卷上传操作
复试生登录后，仅有一项功能：上传答卷，文件名用数字或英文，不要用中文汉字。
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                         图1 文件列表界面
点击黄色“上传”按钮，即可在下图界面中开始上传：
[image: ]
图2  上传界面
其中：选择文件：选择需要上传的文件，可以单个文件上传，也支持一次上传多个文件
      提交：实际将文件提交给服务器，文件的传输速度受本地网络的限制
      返回：返回文件列表界面
      右上角标志为退出系统


3． 说明与注意事项
本系统的上传参数受“中国人民大学研究生复试办法的约束”，具体说明如下
(1) 可在计算机、手机（各种类型智能机）、Pad上登录与上传
(2) 上传文件类型由报考学院指定，文件名建议使用英文或数字，不要使用特殊符号与特殊字母，这些文件会被系统过滤
(3) 每名复试生上传文件的限制为：
数量限制：最多不超过32个文件
容量限制：最多不超过20M
时间限制：上传时间不超过5分钟
会话数限制：请勿超过2个会话
(4) 同名文件不会被覆盖，但会造成原文件改名
(5) 登录帐户有效性：受报考学院的限制，报考学院打开后方可上传，报考学院关闭后，帐户失效
(6) 复试生上传答卷后，可在文件列表界面查看上传的文件列表，但不允许下载，不允许阅读
(7) [bookmark: _GoBack]其它注意事项，见相关通知
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