附件3：
经济管理系2020年硕士研究生远程专业课笔试办法
1、考生准备
（1）采集音频、视频的设备（电脑、手机等）和配件（电源、支架等）若干，并按照要求在设备中安装好必要软件。具体要求如下：
a、考生确保设备（电脑、手机等）摄像头完好，且可以正常使用，摄像头像素不低于标清720P（720*1280）；
b、考生在电脑和手机中均下载“腾讯会议”和“钉钉”视频会议软件，笔试过程中“第一机位”和“第二机位”均采用“腾讯会议”，“钉钉”为备用软件，这两个软件均应提前调试，确保熟练使用；
c、考生在电脑中登录“课堂派”在线网络平台，www.ketangpai.com,建议使用谷歌浏览器，该平台用于加密试卷的下发及答题纸的回收，请提前熟悉该平台使用方法；
d、“双机位”要求：“第一机位”采集考生视频、音频，应在考生正前方（使用电脑中的“腾讯会议”），“第二机位”采集考生“第一机位”显示器及考生所处环境的整体情况，应在远端（使用手机中的“腾讯会议”）。
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（2）提前打印答题纸（第二页不需要打印），每门考试准备足够的A4答题纸（建议至少15张）和草稿纸若干及黑色签字笔、计算器、尺子、铅笔、橡皮等必备文具，答题纸模板请见附件5。
（3）独立应试空间：选择独立、可封闭的空间，确保安静、整洁、明亮，复试期间严禁他人进入考试空间。
（4）供电环境：创建良好的供电环境，应确保笔试过程中设备的供电，同时提前将笔记本电脑和手机等设备充满电。
（5）网络环境：创建良好的网络环境，应确保笔试过程中网络环境顺畅。
（6）身份验证材料：身份证、初试准考证。
（7）考生签署的《诚信复试承诺书》。
2、笔试过程
（1）候考
考生提前调试好所需设备及软件，确保独立应试空间、供电环境以及良好的网络环境，应在正式开考前30分钟进入笔试视频考场，并向监考老师出示身份证、初试准考证和已签署的《诚信复试承诺书》，考务人员向考生公布《考场须知》。
监考老师对身份验核及笔试过程全程录音、录像，并对画面截屏，以备后期查验。
（2）开考
采用视频在线监考形式，全程需要考生保持开麦，不允许静音。
正式开考前10分钟，监考老师向考生发放电子加密试卷，正式开考后向考生发送试卷密码；考试结束后考生对答题纸进行拍照，并将答题纸照片在5分钟之内上传至课堂派，超时后提交的答题纸无效。
考生应提前准备好用来拍照的手机，确保照片足够清晰，并确保拍照全过程在第一机位和第二机位监控范围内。
（3）考试结束
考生在整个笔试过程中应严格遵守《考场须知》，待监考教师检查接收的答题纸无误后，监考老师宣布笔试结束考生方可退出笔试视频考场。
3、其它注意事项
（1）开卷笔试参考资料仅限于参考书、笔记等纸质资料，电脑屏幕仅限于观看试题。
（2）考生不得遮挡面部，不得戴帽子、墨镜、口罩等。
（3）提前关闭移动设备通话、录屏、外放音乐、闹钟等可能影响复试的程序，防止笔试过程被中断。
（4）正式开考后、考试结束前不允许离开“双机位”的监控范围。
（5）无特殊原因未按照考务人员通知时间到场的，迟到20分钟以上或考试过程中未经监考老师同意擅自操作复试终端设备的视为放弃复试资格。
[bookmark: _GoBack]（6）如在考生笔试期间出现断网情况，认定该考生笔试成绩无效，重新安排笔试，重新笔试的方式待定。
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