1. 首先登录我校VPN系统（https://webvpn.jlju.edu.cn）
账号：18位身份证号码
密码：身份证后8位（大写字母X）
2. 之后在WebVPN界面选择“研究生处管理”即可进入系统
[bookmark: _GoBack][image: ]
3. 根据自己是我校“一志愿”录取考生，还是“调剂”录取考生，选择自己的登录入口
[image: ]
4. 输入自己的身份证号、密码为身份证号的后8位（例如0814501X，最后一位为字母，也算一位，正常输入即可）
[image: ]

5. 登录成功后，点击页面中“录取信息查询”
[image: ]
6. 首先要确认自己的“通讯地址”是否正确，请仔细核对下图中的“考生联系方式”，信息如有变动，可以自己进行修改
[image: ]
7. 确认自己的“考生联系方式”栏信息无误后，请点击左上角“通讯地址确认”
[image: ]
8. 注意：一定点击 “通讯地址确认”后，才可以点击“人事调档函”。即便没有修改“考生联系方式”，也要点击“通讯地址确认”，方可打印“人事调档函”
（1）请确认以上信息的准确性，点击“确认”按钮发送确认标记，我办将按此地址邮寄录取通知书，非现场领取，截止日期7月10日。
（2）录取通知书将于国家审核通过后发放，发放时间会在我校网站公布。
[image: ]
9. 打印/保存调档函即可
[image: ]
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