
第 1页 /共 4页

2021 年首都经济贸易大学

硕士研究生入学考试复试《行政管理综合》考试大纲

第一部分 考试说明

一、 考试范围

本年度招生简章推荐的考试参考书目基本内容以及对当前行政

改革热点焦点问题的认知理解。重点考察公共政策、行政管理、行政

法与行政诉讼法学的基本概念、基本范畴、基本原理和基本方法的掌

握情况，运用所学理论分析解决行政改革热点焦点问题的能力。

二、考试形式与试卷结构

（一）答卷方式：闭卷，笔试

（二）答题时间：120 分钟

（三）满分：100 分

三、题型及分值

题型包括名词解释、简答题、论述题等题型，每小题分值不得超过

20分。

例如：1、名词解释，5 小题，每题 6 分，共 30 分。

2、简答题，3小题，每题 10分，共 30 分。

3、论述题，三选二，每题 20分，共 40 分。

四、参考书目

1.陶学荣，《公共政策学》（第四版），东北财经大学出版社，2016

年
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2.夏书章，《行政管理学》（第六版），高等教育出版社与中山大

学出版社联合出版，2018 年

3. 姜明安，《行政法与行政诉讼法》（第七版），北京大学出版社

和高等教育出版社联合出版，2019

第二部分 考试内容

一、基本概念和基本原理的理解和掌握

了解、掌握和理解《公共政策学》《行政管理学》《行政法与行政

诉讼法学》书中各章节的基本概念、基础理论和理论的发展。

重点掌握《公共政策学》中的基本概念，公共政策过程各环节及

相关理论，公共政策制定的基本要素、主要模式，公共政策的主要功

能，公共政策执行的条件和环境、政策执行障碍、政策执行效能提高

的主要举措，公共政策评估的原则与方法，影响政策制定和执行的环

境要素以及公共政策价值的主要内容。

重点掌握和理解《行政管理学》中的基本概念，行政职能及发展、

政府改革与职能转变，行政组织原理，行政领导的素质结构与优化，

公务员制度与公共部门人事制度改革，公共预算原理，行政信息化与

电子政府建设，行政沟通与协调原理，行政监督基本理论，公共危机

管理的体制机制，办公室管理与后勤管理的基本内容，政府绩效管理

相关理论，行政伦理建设和行政执法的重要意义，行政改革的基本趋

势、特点与当代中国行政改革。

重点掌握《行政法与行政诉讼法》中的基本概念、行政法与行政
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诉讼法的主体、客体、法律基本原则、要件、基本程序等基础性知识

点和法律基本原理。

二、基本原理的分析运用能力

在掌握和理解基本概念和基本原理的基础上，灵活运用这些理论

知识分析和解释公共政策、行政管理、行政执法活动中的各种现象和

问题，并提出相应的对策和解决方案。

第三部分 题型示例

一、 名词解释

例：行政管理

主要是指国家各级政府部门在执行法定职能及其具体运作的过

程中，对于所要经历的程序、环节、以及所处理的事项和解决的问题

等一系列管理活动。

二、简答题

例：具体行政行为的成立要件有哪些？

成立要件主要包括：

（1）行政权能的存在；（2）行政权的实际运用；（3）法律效果的

存在；（4）意思表示行为的存在。

三、论述题

例：结合当前我国政治经济改革现实，论述公共政策的主要功能。

答题要点：
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1、综述十八届三中全会以来我国政治、经济改革指导思想和重

点改革。

2、结合前文所述实例，阐释公共政策的（1）目标导向功能（2）

法律规制功能（3）利益协调功能（4）政治象征功能（5）社会发展

功能，分析这些功能是如何体现的。
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