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[bookmark: _Toc6027][bookmark: _Toc6537][bookmark: _Toc22733][bookmark: _Toc11753][bookmark: _Toc26795]第一条  实习实践是全日制专业学位硕士研究生培养计划中的重要组成部分，是实现人才培养目标、培育研究生实践能力和创新能力的重要环节。为保证实习实践工作的顺利展开，规范实习实践经费的正常使用，特制定本办法。
第二条  实习实践经费按“专款专用、部分包干、结余收回”的原则进行管理。
第三条  实习实践经费包括包干经费和非包干经费。
（一）包干经费包括：
（1）学院综合管理费；
（2）专业学位硕士研究生实习实践经费（生活补贴、办公资料费、交通补贴）；
（3）实习单位综合管理费（自主实习实践的专业学位硕士研究生无此项费用）；
（二）非包干经费包括：研究生院联系实习实践基地的协调费、派出检查及带队教师的差旅费及相关费用，实报实销。
第四条  包干经费和非包干经费的使用办法。
（一）包干经费使用办法：
（1）“学院综合管理费”由相关学院指定专人办理以上费用，填写《陕西师范大学全日制专业学位硕士研究生学院综合管理费支取表》（附件1）（一式三份，分别留存学院、学校财务处、研究生院备案）后报送研究生院审批，经研究生院批准后，通过财务处直接将以上费用发放至经办人银行卡，禁止挪用。
（2）“专业学位硕士研究生实习实践经费（生活补贴、办公资料费、交通补贴）”由学院根据实际情况填写《陕西师范大学全日制专业学位硕士研究生实习实践经费支取表》（附件2）（一式三份，分别留存学院、学校财务处、研究生院备案）后报送研究生院审批，经研究生院批准后，通过财务处直接将包干经费发至研究生本人银行卡；
（3）“实习单位综合管理费（自主实习实践专业学位硕士研究生无此项费用）”由相关学院协调实习单位指定专人办理以上费用，填写《陕西师范大学全日制专业学位硕士研究生实习单位综合管理费支取表》（附件3）（一式四份，分别留存学院、实习单位、学校财务处、研究生院备案）后报送研究生院审批，经研究生院批准后，通过财务处直接将以上费用发放至经办人银行卡，禁止挪用。
表1.全日制专业学位硕士研究生实习实践包干经费表
	           内容
        标准
   地点
	学院
综合管理费
	专业学位硕士研究生实习实践经费
	实习单位
综合管理费

	
	
	生活补贴
	办公资料费
	交通补贴
	

	西安市外
	100元/生
	400元/生
	100元/生
	600元/生
	400元/生

	西安市内  （城十区）
	100元/生
	200元/生
	100元/生
	200元/生
	400元/生


（二）非包干经费使用办法：
研究生院联系实习实践基地的协调费、派出检查及带队教师的差旅费及相关费用，实报实销。相关费用严格按照学校相关财务制度执行。 
第五条  实习中的特殊情况，须经研究生院研究审批后方能执行。
第六条  本办法由研究生院、财务处负责解释,自颁布之日起执行。

研究生院
2016年12月


附件1.陕西师范大学全日制专业学位硕士研究生学院综合管理费支取表
附件2.陕西师范大学全日制专业学位硕士研究生实习实践经费支取表
附件3.陕西师范大学全日制专业学位硕士研究生实习单位综合管理费支取表
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附件1
陕西师范大学全日制专业学位硕士研究生学院综合管理费支取表

学院名称（盖章）：            主管领导（签名）：          经办人（签名）：              填表时间：  年  月  日
	序号
	姓名
	身份证号
	中国银行卡号
	金额（元）
	承担工作
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	

	实习实践专业学位硕士研究生年级：______专业：_____________ 人数：______  
备注：本表一式三份，分别留存学院、学校财务处、研究生院备案。






附件2
陕西师范大学全日制专业学位硕士研究生实习实践经费支取表

  学院名称（盖章）：         主管领导（签名）：             经办人（签名）：                填表时间：  年   月  日
	序号
	学号
	姓名
	专业
	生活补贴
（元）
	办公资料费（元）
	交通补贴
（元）
	合计
（元）
	中国建设银行卡号

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	

	实习实践专业学位硕士研究生年级：______专业：_____________ 人数：______  
备注：本表一式三份，分别留存学院、学校财务处、研究生院备案。


      



  附件3
陕西师范大学全日制专业学位硕士研究生实习单位综合管理费支取表

实习实践单位名称（盖章）：        主管领导（签名）：           经办人（签名）：           填表时间：  年   月   日
	序号
	姓名
	身份证号
	中国银行卡号
	金额（元）
	承担工作
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	

	实习实践专业学位硕士研究生年级：______专业：_____________ 人数：______  
备注：本表一式四份，分别留存学院、实习单位、学校财务处、研究生院备案。
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