图书馆学位论文提交系统使用说明
（学生提交论文注意事项及后台管理系统使用步骤）
为了完整收集、妥善管理和提供优质服务，永久保存湖南理工学院师生的学术成果、建设本校学位论文库，经校研究生处、图书馆共同研究决定，湖南理工学院全体硕士研究生（含学术型与专业型研究生），在通过学位论文答辩，最终修改定稿后，毕业离校前必须提交学位论文电子版与纸质版，学位论文的完整提交，将作为研究生毕业离校时的必要手续。

一．学生提交论文注意事项：
1、提交的学位论文必需是在通过论文答辩并根据答辩委员会意见修改后，经导师确认的最终修改定稿，且经“学术不端行为”检测和“论无忧”学位论文格式检测机器人检测合格。
2、进入学位论文提交系统登录名和密码均为一卡通号（无需注册）。论文提交前请完善个人信息，保证信息的准确。
3、电子版论文文件需包含纸本论文封面至封底的全部内容，各部分排列顺序应与纸本论文完全一致，全文内容必须放在一个pdf文件中，包括：封面、原创性声明和著作权使用声明、答辩委员会成员、摘要、目次、正文及参考文献、致谢等，不能简化，否则会导致审核不合格；有附件的必须上传至附件栏。（原创性声明和著作权使用声明页中的作者和导师签名，以及日期信息均需手写，扫描后插入论文上传）。
4、在电子版论文提交完成，经学院审核确认无误后，请以学院为单位统一将纸质版论文加盖本学院骑缝公章递送至图书馆二楼207办公室（纸质版可以集体递送）。纸质版递送后才能进行审核。
5、2023年起研究生论文上传系统的审核工作交由各学院负责，图书馆则负责纸质论文的收藏及系统中的论文编目。具体审核方法见《湖南理工学院硕士论文后台管理系统使用步骤》（附后）。
6、有关涉密学位论文：密级若为“内部”：需在本系统内提交基本信息，并将盖章后的“涉密”审批表（扫描件）插入论文“版权声明页”后，再上传合并的pdf文件；密级若为“秘密”和“机密”：不用在本系统内提交任何信息，办理离校手续时只需提交经保密委员会盖章的“涉密”审批表。
7、在论文审核未通过之前，可以再次登录修改个人信息或重新上传论文，审核通过后，上传的论文便不可再修改任何信息。如确实需要如要重新上传论文，登录后选择“论文重新提交”操作，输入申请原因，待批准后方可重新提交。
8、提交完成后可通过以下途径了解论文审核状态：点击“论文提交”，输入学号和密码后，可在页面左侧看到论文状态为“等待发布或论文收录”，均表示论文已经审核通过。如果审核不合格，请根据描述说明的原因继续修改论文信息，
论文审核在提交3个工作日内完成，一旦审核合格后便不可再修改任何论文信息。
9、论文的完整性及准确性由学生本人负完全责任，图书馆审核人员及图书馆不负责对论文的有效性进行检查。
10、论文提交需在校园网范围内进行，论文提交地址：http://211.69.224.223/
11、纸质版论文一本（需签名）由学院统一在6月5日前送至图书馆二楼信息部；
12、论文提交咨询：方陆老师   EMAIL: 152332841@qq.com，电话：8209026 
13、图书馆二楼电阅区或检索辅导室可提供机位提交论文。

二．后台管理系统使用步骤
说明：
2023年起研究生论文上传系统的审核工作交由各学院负责，图书馆则负责纸质论文的收藏及系统中的论文编目。
审核前请务必确认：
纸质论文是否已经提交；论文信息是否完整（含版权页和答辩委员页）；学生、导师签名处是否已签；学院章是否已经骑缝盖好。
进格式检测系统确认学生论文格式检测是否合格。
1.登录
登录论文后台管理系统：http://211.69.224.223/adindex.action
[image: ]
首次登录后，若需要修改密码，在左侧“信息设置”处可修改密码。
[image: ]

2.、审核论文
论文的审核就是老师通过查看论文的文摘、全文、附件等内容，从而判断论文的书写是否符合规范，论文的内容是否切合命题等。审核论文即是老师对论文的阅读和批改。本系统为审核员老师提供WEB方式来审核论文。
学生提交论文后，需在系统中进行审核。审核员进入系统后，点击待审核论文，看到的WEB界面如下：
[image: ]


1）、点击论文题名或者审核按钮，进入审核页面。在这里老师可以进行的操作有查看文摘、查看全文、查看附件等，从而可以判断这篇论文是否合格。
[image: ]

2）、查看完论文后，单击右侧按钮，进行审核。在这里老师可以批改论文，如果论文合格通过，则点选“审核通过”再单击“确定”按钮，完成审核。
[image: 捕获]

如果论文不合格不能通过，则点选“审核不通过”，并在出现的批注框内写入不通过的原因，单击“确定”按钮，完成审核。如果老师想写的批注在常用批注中有，则勾选该批注，单击“添加”按钮，此批注就会出现在不通过原因框内。
审核通过的论文出现在已审核界面，审核未通过的论文需学生修改后再次提交，负责老师再次进行审核。
[image: ]

注意：1）、在单击“确定”按钮前，要确认点选的“审核通过”或“审核不通过”选项。
2）、审核完成后论文自动跳转下一篇。 
[bookmark: _Toc31317][bookmark: _Toc20773]
3、处理重新提交论文的申请
若有审核通过的学生需修改论文，处理如下：
1）、单击页面操作栏中的“重新提交论文”，显示提出申请重新提交论文的列表。
[image: ]
2）、单击提出申请的论文题名或者处理，进入申请处理页面。可查看该论文的文摘、全文、附件等相关信息。

[image: ]

3）、单击右侧的“论文处理”，查看申请原因，点选“通过”或“不通过”选项，单击“确定”按钮，完成此操作。
[image: ]
注意：处理完成后论文自动跳转下一篇 
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