附件2： 
烟台大学迎新系统操作说明
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新生预报到（电脑端）
新生预报到

学生在预报到时间内，可以进行预报到操作。预报到成功后，学生也可以在允许的时间范围内修改预报到信息。
选择“线上预报到”功能；登录成功后将直接进入预报到页面，按照页面要求填写信息，注意带*号的字段为必填项，必填项填完才能保存。
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预报到信息填写
1、学生可阅读学校设置的预报到说明内容，点击“下一步”，进入基本信息的填写：
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2、按照预报到的流程依次填写对应的内容，包括基本信息、家庭信息、军训服装信息（研究生无需填写）、床上用品信息登记（研究生无需填写）、绿色通道信息、线上缴费、宿舍信息查询、户口迁移、新生行程、信息确认等步骤。
3、每一步填写完成点击下一步时，页面上方都会提示“保存成功”，信息填写如有误可以返回上一步修改。
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信息确认

确认信息无误，点击“保存”按钮提交预报到信息，弹出如下提示表示预报到成功。
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点击确定之后，将会看到如下页面，若存在需要修改的信息，可以点击“修改信息”再次进入预报到页面进行信息修改。
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绿色通道&入学延期管理
在预报到时申请了绿色通道或入学延期的学生，可以登录系统查看审批情况。

登录账号，点击修改信息；
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在导航栏直接点击“绿色通道”或“新生行程”，切换到对应页面查看当前审核状态。
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新生预报到（手机端）

新生如何加入学校的企业微信
新生查询到自己的校园卡号之后，可使用手机绑定学校企业微信，再进入迎新系统进行预报到填写。学校企业微信只允许在校师生加入，学生家长们请不要尝试加入，加入过程中会验证校园卡号和密码，具体过程如下：
打开微信扫描下方二维码，点击“加入学校”。
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如果手机没有安装企业微信，会显示左边页面，请点击“下载企业微信”安装企业微信APP，安装完成后再从第一步开始。如果手机已经安装企业微信，会显示右边页面，请点击“打开企业微信”进入企业微信继续后续步骤。
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3. 在企业微信中点击“微信登录”，然后点击“允许”进行授权。
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4. 授权完成后，点击“进入”—>“我是在校师生”，填写校园卡号和密码，验证是否是在校的师生，验证通过后即可进入企业微信，使用烟台大学企业微信提供的各项服务。
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新生预报到

新生查询到自己的校园卡号之后，可使用手机端登录学校的企业微信，在工作台点击进入“迎新系统”，进行预报到填写。
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进入预报到

学生在预报到时间范围内才可进行预报到，首先阅读预报到说明：
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学生基本信息

需要填写个人的基本信息，请按照操作提示填写相关内容，注意标记星号均为必填项。
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家庭信息

如实填写本人的家庭信息，注意标记星号均为必填项。
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绿色通道

流程：学生提交→学院审核。
学生预报到时可选择是否申请绿色通道，若选择是则需要填写相应申请信息。
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缴费信息查询

企业微信端暂不支持线上缴费，可根据新生入学须知缴费方式说明，通过迎新系统电脑端、财务处公众号或校园统一支付平台进行线上缴费。支持学生查看自己的缴费详细信息（与财务系统数据同步频率为1小时），页面如下：
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宿舍信息查询

学生可在手机端查看本人的宿舍信息。
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户口迁移

选择是否需要迁移户口。
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新生行程

填写行程信息，若能按时到校，则选择是，若不能按时到校，则选择否。
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新生手机端后台

学生预报到完成后，可登录迎新系统手机端，查看相关信息。
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个人信息修改

在预报到时间范围内，新生可修改预报到填写的信息。
[image: image28.png]HEOHER BNES LR 523

AFHE  28xe

FERNE >

BEX >

27 POENMER
128 EAHERROEAMERROEHMERRY




[image: image29.png]5 45

35436465475858
=3 #fp

Ak

e (2]

Boams il

HUEB—REEAR
ity BEBE
HEB— RS, . 11668889999

(0



[image: image30.png]EEETER
FilliREE

SE;’SFEE/

FOES

i

J L

8/0/0/080

EBE

EBE

STENSH

STENSH

STENSH

STENSH

MR EENEKEIE





报到检录二维码

查看本人报到二维码，到校后凭此二维码进行现场报到和业务办理。
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我的辅导员

学生可在手机端查看自己所在班级的辅导员老师信息。
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我的宿舍

学生可在手机端查看自己的宿舍信息和寝室成员信息。
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同学录

预报到完成之后，可以查看同班同学的信息。
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