
本科学生网上申请推荐免试研究生操作指南 

1.登录【网上办事大厅】（网址：https://ehall.bjut.edu.cn；校内、校

外均可直接登录）。登录内网综合门户网站进行统一身份认证。 

 
2.进入【网上办事大厅】后，选择服务部门【教务处】——选择下方服务事项【本

科学生申请推荐免试攻读研究生】，或者直接在搜索框中输入【本科学生申请推

荐免试攻读研究生】——点击进入。 

 

 

 

3.进入报名页面后，认真阅读【申请说明】和【审批流程】后，点击右上角【立

即申请】。 



 
 

4.【学生基本信息栏】：学生基本信息部分关联自教务管理系统，请同学认真核

对和填写，联系方式和邮箱如有变化请更新准确，另需上传个人一寸白底免冠照

片。 

 

 

5.【成绩相关栏】 

“正考原始加权平均分”无需填写；“科技竞赛或项目奖励加分”、“智育

积分”、“是否完成前三年（五年制专业为前四年）教学计划规定学分”、“四、

六级成绩”请如实填写。 

 

 



6.【选择审批教师栏】： 

输入班主任和辅导员姓名或工号选择审批教师。注意：建议提前和审批教师

确认工号，以工号为准，以免有重名教师而选错审批人，导致正确的审批教师在

系统中无法收到审批信息。 

 
 

7.【符合推荐条件奖项栏】：申请同学准确填写符合推荐条件的科技竞赛或项目

奖励，填写完成后需上传与所填获奖信息一致的附件：“专业_学号_姓名”命名

的 ZIP 格式压缩包，也可根据实际情况填写“其他奖项或个人陈述”（限 200

字以内）。 

“科技竞赛”点击“+”可以增加多项、点击“×”可以删减。“项目奖励”勾

选所获得相应的奖励，如实填写即可。（科技竞赛和项目奖励非必填项） 

 
 

8.【个人承诺栏】：请同学认真阅读相关推免文件，勾选是否有直系亲属或者利

益相关人员参与推免工作，并上传手抄个人承诺书并签字的照片。 

 

     

9.【提交】：填报完成并核对无误后，点击页面右上角“正式提交”，即完成申

请。



 

 

10.【查看审批进度和审批结果】：在“我的申请”中，查看“当前环节”，或

者点击“处理记录”、“流程跟踪”，可以查看当前审批进度及各环节审批结果。 

 


