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为规范我校“双培计划”本科毕业生推荐免试攻读硕士学位研究生（以下简称“推免生”）的工作，确保推荐环节的公平、公正、公开，根据《首都经济贸易大学推荐优秀应届本科毕业生免试攻读硕士学位研究生实施办法》（首经贸发[2017]33号）的要求，结合我校“双培计划”实际情况，制定本工作细则。
一、推荐计划分配
“双培计划”推免生名额根据学校推荐比例按照学生所在部属高校进行分配。
如果有剩余名额，按以下办法分配：
1、分配剩余名额时，核算中“四舍”的部属高校优先于“五入”的部属高校获得剩余名额。
2、根据部属高校推免名额核算时四舍五入前小数点后数字从大到小排序分配剩余名额。
3、如果小数点后数字相等，则比较涉及到的部属高校下一名学生标准化后的成绩，确定剩余名额的分配。
二、工作程序
1、学生申请
符合《首都经济贸易大学推荐优秀应届本科毕业生免试攻读硕士学位研生实施办法》中规定的推荐条件的“双培计划”学生，于规定的时间内向所在学院提交书面申请及相关证明材料。
2、学院推荐
相关学院对符合推荐条件的申请学生必修课平均分进行标准化，按照考评成绩（考评成绩=必修课标准成绩*90%+思想品德成绩*10%+附加分）进行综合排名，排名结果在学院网站公示5天。
3、综合考核
招生办公室在各学院推荐人选的基础上，按相应部属高校的分配名额确定“双培计划”推免生名单，上报教务处。
4、递补原则
在“双培计划”推免生名单公示期间，因已确定推免生出现资格取消、放弃资格等情况导致名额空缺时，按部属高校顺延递补，并将递补名单进行补充公示。递补工作在学校规定的时间内完成，逾期不再进行递补。
5、确定“双培计划”推免生名单
全校推免生名单由校长办公会或者专题会议审核通过，并在全校范围内公示7天无异议后确定“双培计划”推免生名单，上报上级主管部门。
三、申诉渠道
如对“双培计划”推免生名单有异议，可在公示期内以书面形式向招生办公室提出申诉。申诉材料应包括申诉人姓名、联系方式、申诉事由、相关证据等。招生办公室在收到申诉材料后的5个工作日内进行调查处理，并将处理结果告知申诉人。如申诉人对招生办公室处理结果仍不满意，可向学校教务处提出申诉，由教务处进行进一步调查处理。
本工作细则由招生办公室负责解释，自公布之日起施行。


